Kaufméannischer Kurs: Xpert Business
Finanzbuchfluhrung

Fir Bezieher von ALG Il kostenlos
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o er »* Fahigkeiten im kaufméannischen Bereich besonders praxisnah er-
H|_|5,|"||:_|-55¥ werben und mit Zertifikaten belegen. Im Rahmen dieses Kurses
kann der Abschluss , Xpert Business - Geprifte Fachkraft Finanz-
* * .
<= * buchfuhrung” erworben werden.

Schulungsort: Tempelhofer Ufer 17, 10963 Berlin

U-Bahnhof: Méckernbriicke
01.09.2010 - 17.12.2010

Mo. - Fr.: 8:30 Uhr - 15:30 Uhr
15.11.2010 - 17.12.2010

Laufzeit:
Unterrichtszeiten:

Praktikum:

B Kursinhalte

1. Einfuhrung in die Finanzbuchhaltung 139 Std.
2. Finanzbuchfihrung 139 Std.
3. Finanzbuchfuhrung mit dem Programm Lexware © 91 Std.
4. Berufswegeplanung / Arbeitsmarktanalyse / Training von

Bewerbungsaktivitaten und Praktikumsvorbereitung 39 Std.

Bl Voraussetzungen

Dieser Kurs kann nur durch Bezieher/innen von ALG Il belegt werden. Es werden keine Kennt-
nisse vorausgesetzt. Der Kurs wird Uber den Européaischen Sozialfonds (ESF) geférdert. Ein
Bildungsgutschein ist nicht erforderlich.

m Methoden

Der Unterricht findet in modern eingerichteten Schulungsrdumen statt. Unsere Dozenten ver-
fugen Uber langjahrige Erfahrungen in der Erwachsenqualifizierung und in der Vermittung kauf-
mannischer Themen. Die vermittelten Kenntnisse kénnen Sie in praxisnahen Ubungen vertiefen.
Begleitend zum Kurs wird umfangreiches Schulungsmaterial bereitgestellt.

B Abschluss
Es kann der Abschluss ,Xpert Business - Geprifte Fachkraft Finanzbuchfiihrung“ erworben
werden. Uber den Kurszeitraum wird ein Teilnahmezertifikat ausgestellt.

m Anmeldung

Bei Interesse konnen Sie unter der Rufnummer 347 47 25-00 erfahren, wann die nachste
Informationsveranstaltung stattfindet. Wir vereinbaren auch gern einen individuellen Termin mit
lhnen.
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